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Көкшетау қаласы мемлекеттік архивінің 

2016 жылға арналған жұмыс жоспары
1. Қазақстан Республикасы Ұлттық архив қоры

құжаттарының сақталуын қамтамасыз ету және 

мемлекеттік есепке алу

Қаланың мемлекеттік архивінің қызметі құжаттардың сақталуын және мемлекеттік есепке алуын қамтамасыз ету саласында Қазақстан Республикасы Ұлттық архив қоры құжаттарының сақталуын ұйымдастыруды жетілдіруге бағытталады. 

2016 жылы № 27 «Көкшетау қаласының қалалық денсаулық сақтау бөлімі» ММ, № 52 «Кокчетав қазақ педагогикалық училищесі», № 323 «Әлемді қорғау Кеңес комитетіне жәрдемдесу Комиссиялары», № 362 «Көкшетау қаласының білім беру бөлімі» ММ қорларының 380 сақтау бірлігі көлеміндегі қағаз негізіндегі құжаттарының табиғи жағдайын жақсарту жоспарлануда, оның ішінде 80 сақт. бірл./400 парағы қалпына келтіріледі, 300 - тігілетін болады.


Құжаттарды картондау бойынша жұмыс жалғастырылады, онымен келесі қорлардың 3500 ісі қамтылатын болады: № 1 «Жабылған кіші кәсіпорындар, серіктестіктер мен кооперативтер топтамасы», № 15 «Кокчетав етік басу фабрикасы», № 19 «Көкшетау қаласының Станционный поселкесі әкімінің аппараты» ММ, № 30 «Көкшетау аспап жасау зауыты» АҚ, № 40 «Кокчетав облысы бойынша КСРО дайындау уәкілетті Халық Комиссариатының басқармасы», № 68 «Кокчетав облысының санитарлы-эпидемиологиялық қызметтер топтамасы», № 83 «Көкшетауқұрылыс» АҚ «Сказка» бала-бақшасы», № 85 «Кокчетав тұтынушылар қоғамдарының облыстық одағы», № 86 «Құқық қорғау органдары жүйесінің ұйымдары мен мекемелері топтамасы», № 98 «Көкшетау қаласының мемлекеттік архивы» ММ, № 150 «Ақжол» Көкшетау акционерлік қоғамы», № 170 «Көкшетауқұрылыс» акционерлік қоғамының «Промстрой» комбинаты», № 189   «№ 1 қоғамдық тамақтандыру жалдамалы кәсіпорны», № 191 «Кокчетав асханалар мен мейрамханалар тресінің шаруашылық есептегі темір жол мейрамханасы»,         № 230 «Көкшетауқұрылыс» акционерлік қоғамының «Спецстрой» құрылыс басқармасы», № 237 «Көкшетау қаласы әкімінің қалалық су құбыры және кәріз жүйесінің Көкшетау басқармасы» МКК», № 245 «Көкшетау қаласы әкімінің коммуналдық шаруашылығының арнайы автобазасы» МК», № 247 «Хлебстрой» ашық акционерлік қоғамы», № 252 «Кокшетаумелиорация» ЖҚПБ Көкшетау жобалық-зерттеу филиалы», № 264 «Көкше фарфор» АҚ, № 333 «Киім» Көкшетау акционерлік қоғамы», № 389 «Кокчетав еңбек депутаттары қалалық Кеңесі атқару комитетінің коммуналдық шаруашылығы бөлімі», № 394 «Көкшетау оттегі-тыныс алу аппаратурасы зауыты», № 466 «Көкшетау қаласының Краснояр селолық округі әкімінің аппараты» ММ, № 467 «Казагропромтехника» облыстық бірлестігінің Көкшетау № 2 мамандандырылған жылжымалы механикаландырылған колоннасы (№ 2 МЖМК)», № 468 «Кокчетав мемлекеттік асыл тұқымдық станциясы», № 469 «Целинсвязьстрой» тресінің Көкшетау № 7 мамандандырылған жылжымалы механикаландырылған колоннасы ( МЖМК)», № 473 «Көкшетау облыстық тұтынушылар қоғамдары қоғамдық одағының жылжымалы механикаландырылған колоннасы (ЖМК)», № 478 «Көкшетау қаласының жер қатынастары бөлімі» ММ,  № 479 «Целинтрансстрой» тресінің № 296 құрылыс-монтаждық пойызы», № 480 «Целинтрансстрой» ашық акционерлік қоғамының (ААҚ) № 296 құрылыс-монтаждық пойызы», № 481 «Емдік дәрі-дәрмектер, медицинамен тағайындалған және медициналық техника бұйымдары сараптамасының ұлттық орталығы» ШЖҚ РМК аумақтық филиалы». 

Сонымен бірге 449 қ. «Көкшетау қаласы әкімінің аппараты» ММ қағаз негізіндегі құжаттардың өңі өшіп бара жатқан мәтіндерінің 50 парағы қалпына келтірілетін болады.

Аса құнды құжаттарды анықтау мақсатынмен 2016 жылы «Көкшетау халық депутаттарының қалалық Кеңесі мен оның атқарушы комитеті» 9 қ. 200 ісін қарау жоспарлауда.


Ұлттық архив қоры құжаттарын мемлекеттік есепке алуын өткізуі жоспарлануда. Архивтік құжаттардың бар болуы мен жағдайына тексеріс жалғастырылады. 2016 жылдың ішінде № 1 «Жабылған кіші кәсіпорындар, серіктестіктер мен кооперативтер топтамасы», № 6 «Көкшетау халық депутаттары облыстық Кеңесі және оның атқару комитеті», № 13 «Фармация» Көкшетау акционерлік қоғамы», № 18 «Көкшетау облысы бойынша мемлекеттік сауда испекциясы», № 20 «Көкшетау газ шаруашылығы облыстық өндірістік бірлестігі», № 28 «Көкшетау балалар облыстық ауруханасы», № 30 «Көкшетау аспап жасау зауыты» АҚ», № 48 «Көкшетау облысының әкімі жанындағы білі басқармасы»,       № 53 «Облыстық диспансерлер топтамасы», № 65 «Кокчетав қалалық өнеркәсіп саудасы», № 68 «Кокчетав облысының санитарлы-эпидемиологиялық қызметтер топтамасы», № 71 «Кокчетав қалалық азық-түлік саудасы», № 72 «Көкшетау темір бетонды бұйымдар зауыты», № 76 «Көкшетау ет және сүт өнеркәсібі кәсіпорындарының ассоциациясы (Көкшетау облыстық сүт комбинаты)», № 82      «№ 15 Көкшетау жол-құрылыс басқармасы», № 87 «Көкшетау қаласының жабылған кәсіби-техникалық училищелер топтамасы», № 88 «Көкшетау астық өнімдері» акционерлік қоғамы», № 102 «Көкшетау тұрғын шаруашылығы өндірістік тресі»,    № 120 «Көкшетау статистика және талдау бойынша облыстық басқармасы» қорларының 10000 сақт. бірл. тексерістен өткізіледі. 


2016 жылы 15 қордың есеп құжаттары жинақтамаларының салыстыруы өткізіледі, солардың ішінде: № 414 «№ 47 ат зауыты», № 415 «Кокчетав көкөніс сүт совхозы», № 416 «Қазақ орман шаруашылығы ғылыми-зерттеу институты», № 417 «Кокчетав облысаралық орман тұқымдары бақылау станциясы», № 418 «Кокчетав ауыл шаруашылығы бойынша аудандық инспекциясы», № 419 «Кокчетав шығармашылық-өндірістік шеберханасы», № 420 «Кокчетав облыстық ауыл шаруашылығы басқармасының Бұлақ жөндеу-техникалық станциясы», № 421 «Қарағанды темір жолы Курорт-Бурабай темір жол учаскесінің көлік прокуратурасы», № 422 «Конезавод еңбек депутаттары ауылдық Кеңесі және оның атқару комитеті», № 423 «Кокчетав кәсіби одақтар облыстық Кеңесі кәсіподақтарының аудандық Кеңестері», № 424 «Кокчетав еңбек депутаттары аудандық Кеңесінің атқару комитеті жанындағы аудандық сәулетші», № 425 «Жұмыс-шаруа партиясы мен уездік революциялық комитеті уездік бюросының «Красный пахарь» газетінің редакциясы», № 426 «Қалиев Қалымтай – ұстаз, ақын», № 427 «Шуатаева Зура Кулмурзиновна – саяси және қоғам қайраткері, Көкшетау қаласының құрметті азаматы», № 428 «Гореликова Вера Макаровна – еңбек сіңірген ұстаз, Қазақ КСР халық ағартудың үздігі, Көкшетау қаласының құрметті азаматы».
2016 жылы өткен жыл барысында анықталған аса құнды құжаттардың тізімдері электронды тасымалдағышқа енгізіледі.


2016 жылғы Көкшетау қаласы мемлекеттік архиві қорларының құрамы мен көлемінің өзгерістері жайындағы мәліметтер мен қорлар карточкаларын Ақмола облысы архивтер мен құжаттамалар басқармасына жалпылау және ұсыну көзделеді.

№ 1 «Жабылған кіші кәсіпорындар, серіктестіктер және кооперативтер топтамасы», № 358 «Көкшетау қалалық мемлекеттік нотариалды кеңсесі» қорлары бойынша ғылыми-тарихи құндылығы жоқ және тәжірибелік мағынасын жойған, құжаттарды жоюға іріктеу және мемлекеттік сақтауда жатқан құжаттардың құндылық сараптамасы бойынша жұмысты өткізу жоспарлануда.

2. Қазақстан Республикасы Ұлттық архив қорының қалыптасуы, ведомстволық архивтерге ұйымдастырушылық-әдістемелік басшылық. 
Мемлекеттік емес заңды тұлғалардың және олардың 
бірлестіктерінің архивтерімен жұмыс.


Осы бағыт бойынша жұмыста негізгі назар қаланың мемлекеттік архивін толықтыру көздері-мекемелерінде сақталатын, Қазақстан Республикасының Ұлттық архив қоры, жеке құрамы бойынша құжаттардың сақталуына, сонымен бірге Қазақстан Республикасының Ұлттық архив қорының сапалы қалыптасуына, мемлекеттік сақтауға құжаттарды іріктеу сапасын арттыруына аудырылады.

Ведомстволық сақтау мерзімдері аяқталған құжаттарды мемлекеттік сақтауға қабылдау бойынша жұмыс ескеріледі. 2016 жылы «Көкшетау қаласы әкімінің аппараты» ММ, «Көкшетау қаласы тарихының мұражайы» ММ, «Көкшетау қаласының білім бөлімі» ММ, «ҚР өңірлік даму Министрлігінің жер ресурстарын басқару бойынша Комитетінің «Солтүстікгеодезия» «Казгеодезия» РМКК филиалы» басқарушылық құжаттамасының 400 сақт. бірл., Көкшетау қаласының тарихы бойынша фотоқұжаттардың 60 сақт. бірл., сонымен бірге жеке шығу тегі құжаттарын мемлекеттік сақтауға қабылдау бойынша жұмыс жоспарлануда.

Көкшетау қаласының тарихы бойынша фотоқұжаттары және Еңбек Қызыл Ту Ордені кавалері, еңбек ардагері, Қазақ КСР еңбек сіңірген агрономы Ешмағамбетов Ғазис Ешмағамбетұлының; ауыл шаруашылық ғылымдар докторы, Ш. Уәлиханов атындағы КМУ профессоры, еңбек ардагері Есенеев Тоқтар Қабдушұлының жеке шығу тегі құжаттарының 60 сақт. бірл. құндылық сараптамасы мен сипаттауын өткізуі ескеріледі, олар СТӘК-да бекіткеннен кейін мемлекеттік сақтауға қабылданатын болады.


Қалалық мекемелер, ұйымдар және кәсіпорындар жабылған жағдайда сонымен бірге жеке құрамы бойынша құжаттарды қабылдауы жүзеге асатын болады.  

Ұлттық архив қорын қалыптастыру, мекемелер мен ұйымдар іс жүргізуінде құжаттарды ұйымдастыру және ведомстволық архивтерге ұйымдастырушылық-әдістемелік басшылық бойынша архив ісі саласында олардың жұмыс тәжірибесіне  қолданыстағы нормативтік-құқықтық құжаттарды енгізу жалғастырылады. Олардың сақтауында жатқан, құжаттардың ғылыми-техникалық өңдеуін өткізу кезінде қалалық мекемелердің ведомстволық архивтеріне қажетті консультациялық, тәжірибелік көмек көрсетілетін болады, соның ішінде құжаттардың құндылық сараптамасын өткізу, СТӘК бекітуіне тізімдемелерді дайындау кезінде, сонымен бірге қала мекемелерінің қызметінде сараптау қызметтеріне.
2016 жылы «Көкшетау қаласы әкімінің аппараты» ММ, «Көкшетау қаласының білім бөлімі» ММ, сонымен бірге «Тыныс» АҚ ведомстволық бағынысты мекемелермен іс жүргізуге және ведомстволық архивтер жұмысына жауапты қызметкерлерімен 3 семинар-кеңес өткізу жоспарлануда. Бұдан басқа мемлекеттік архивпен А. Мырзахметов атындағы Көкшетау университеті халықаралық қатынастар, тарих және әлеуметтік жұмыс каафедрасы негізінде архив ісі және басқарманың құжаттамалық қамтамасыз ету, құжаттардың уақытша ведомстволық сақтауын ұйымдастыру және тағы басқа мәселелер бойынша дәрістер курсын өткізу жоспарлануда.
«Тыныс» АҚ, «Көкшетау қалалық мәслихатының аппараты» ММ, «Көкшетау қаласының кәсіпкерлік бөлімі» ММ, «Көкшетау қаласы бойынша мемлекеттік табыстар басқармасы» РММ, «Көкшетау қаласының прокуратурасы» ММ,             «Ж. Мусин атындағы Қазақ педагогикалық колледжі» МКҚК, «Көкшетау қаласының экономика және бюджеттік жоспарлау бөлімі» ММ, «КАМАЗ-Инжиниринг» АҚ, «Көкшетау қалалық соты» ММ, «Көкшетау қаласының құрылыс бөлімі» ММ 10 істер номенклатурасын; «Тыныс» АҚ, «Көкшетау қаласының кәсіпкерлік бөлімі» ММ, «Көкшетау қаласы бойынша мемлекеттік табыстар басқармасы» РММ, «Көкшетау қаласының құрылыс бөлімі» ММ, «Кокшетаугорсельпроект ПИ» ЖШС сияқты мекемелерге сараптамалық комиссия және ведомстволық архив туралы 5 ережесін жетілдіру жоспарлануда.
3. Ақпаратты – зерттеу жүйесін жасау, 

ғылыми ақпарат және құжаттарды пайдалану
Электрондық архивті жасау бағдарламасын жүзеге асыру аясында мемлекеттік архивте 2016 жылы ақпараттық технологияларды дамыту және жетілдіру бойынша жұмыс жалғастырылатын болады: фотоқұжаттарды сканерлеу, «Архив қоры» бағдарламалық кешенінің деректер базасын толықтыру; сатып алу-сату шарттары бойынша 358 қоры «Көкшетау қалалық мемлекеттік нотариалды кеңсесі» бойынша (4000 шарт). Жұмыс үшін қажет, жаңа деректер базаларын құрастыру, мультимедиялық тұсаукесерлерді, «Көкшетау қаласының мемлекеттік архиві» ММ ресми сайтын жасау.
2016 жылы 375 сақт. бірл. көлемінде 1954-1999 жылдардағы «Тоған» мемлекеттік компаниясының «Көкше-Су» акционерлік қоғамы» 136 қоры тізімдемесінің қайта өңдеуі өткізілетін болады.
«Көкшетау халық депутаттары қалалық Кеңесі және оның атқару комитеті»    № 9 қоры құжаттарының каталогтауы өткізілетін болады. Барлығы 100 іс каталогтауға қамтылатын болады және 200 карточка құрастырылады.
2016 жылдың ағымында «Есте болу үшін» қалалық науқанын өткізу жоспарлануда, оның мақсаты Ұлы Отан соғысы қатысушыларын, жауынгер-интернационалисттерді олардың құжаттарын жинау және сақтау жолымен болашақ ұрпақ мәңгі есте сақтауы болып табылады.

2016 жылдың ағымында мемлекеттік архивті толықтыру көздері – ұйымдарының ведомстволық архивтерінде ведомстволық сақтауда жатқан, тұрақты сақтау және жеке құрамы бойынша құжаттарының көлемі мен құрамын анықтау бойынша өткізілетін болады. Оның нәтижелері бойынша Көкшетау қаласының мемлекеттік архивін толықтыру көздері – мекемелер, ұйымдар, кәсіпорындар архивтерінің жиынтық төлқұжаты дайындалатын болады.
2016 жылы «Көкшетау Энерго» ЖШС-мен, «Гуманитарлы-техникалық академия» мекемесімен, «Хатиква» еврей мәдени орталығы» ҚБ-мен архив ісі саласында өзара қарым-қатынас және ынтымақтастық келісімшарттарын ұзарту ескерілуде.

Құжаттарды пайдалану саласында жұмыс атаулы даталарға және оқиғаларға арналады. Осыған орай фотоқұжаттық көрмелерді, телебағдарламаларды, мақалаларды, ақпараттық құжаттарды, мектеп сағаттарын дайындау жоспарлануда. Маңызды мағына әлеуметтік-құқықтық, тақырыптық сипаттағы сұрауларды орындауына берілетін болады. 
Қазақстан Республикасы Тәуелсіздігінің 25 жылдығы жылына мемлекеттік архив өткізетін іс-шаралардың көбі Тәуелсіздік жылы құжаттарын насихаттауына бағытталады. Мысалы, 2, 4-тоқсандарында «Бейбітшілік және келісім – Қазақстан таңдауы», «Көкшетау. Тәуелсіздік жылдары» екі фотоқұжаттық көрмені ресімдеу және облыстық телеарнада телебағдарламаны дайындау жоспарлануда. 2016 жылғы 4 тоқсанда «Елімнің еркіндігі – Тәуелсіздік» тақырыбына тақырыптық кеш өткізу жоспарлануда.
2016 жылы «Көкшетау қаласының хронографы. 1991-2016»  кітабын (электрондық нұсқа) шығару бойынша жұмыс жоспарлануда. Кітапта хронологиялық тәртіпте 1991-2016 жылдардағы Көкшетау қаласы тарихынан оқиғалар мен деректер мемлекеттік және орыс тілдерінде суреттемелермен (фотосуреттермен, құжаттармен) баяндалатын болады.

Облыстық және қалалық газеттердің және Ақмола облысы архивтер мен құжаттамалар басқармасының ақпараттық бюллетенінің беттерінде жария ету үшін Көкшетау қаласының мерейтойлық даталарына арналған 5 мақала жазылатын болады: Тұңғыш тың игеруші, еңбек және құрылыс ардагері, Көкшетау қаласының құрметті азаматы Татьяна Гавриловна Савенконың туғанына 80 жыл; мәдениет ардагері Зинаида Алексеевна Санчилоның туғанына 80 жыл; Көкшетау қаласының бірінші құрметті азаматы Мағзи Әбілқасымұлы Әбілқасымовтың қайтыс болуына 15 жыл; жазушы, Көкшетау қаласының құрметті азаматы Ибрагим Низамович Салаховтың туғанына 105 жыл толуына; Қазақстан Республикасының Мемлекеттік Тәуелсіздігін жариялауының 25жылдығына арналған.


2016 жылы мектептерде, басқа оқу орындарында Көкшетау қаласының тарихынан айрықша оқиғаларға арналған, 9 сабақ, лекция өткізуге жоспарлануда.

«Архивтік анықтамалар беру» мемлекеттік қызметін орындау сапасы мен жеделдігін жақсарту мақсатында мемлекеттік архивпен Ақмола облысы бойынша ХҚКО РМК № 1 филиалында Ашық есік күні аясында «Мемлекеттік архив кеңес береді» науқанын тоқсан сайын өткізуге жоспарлануда. 

Сонымен қатар, 2017 жылға Атаулы және есте қаларлық оақиғалар күнтізбесі құрастырылады, оған Көкшетау қаласының тарихынан, саяси, шаруашылық, мәдени өмірінен аса маңызды оқиғалар кіретін болады. 


Барлық мүдде еткен тұлғалар және мекемелерге архивтік құжаттарға рұқсат алып, зерттелетін мәселелер бойынша мәліметтерді іздеуде көмек көрсетілетін болады, қажетті кеңестер берілетін болады.

4. Ғылыми-техникалық ақпарат. 

Мамандардың біліктілігін жетілдіру. 
Ұжымның әлеуметтік дамуы


Мемлекеттік архив қызметкерлерін архив қызметінің жаңа нысандары мен әдістері туралы ақпараттандыру бойынша жұмыс жалғастырылады. Әдістемелік және архивтану әдебиеттерінің «Отечественные архивы» журналдарын және Ақмола облысы архивтер мен құжаттамалар басқармасының ақпараттық бюллетендері жаңалықтарын, олардың келіп-түсуінше шолу өткізілетін болады.


Мемлекеттік архив архивистерінің кәсіби біліктілігін арттыру бойынша өндірістік оқу мен құқықтық жалпыоқыту сабақтарын өткізу жоспарлануда. Бұдан басқа, құқықтық, еңбек қорғау және қауіпсіздік техникасы, төтенше жағдайлар бойынша мәселелер қарастырылатын болады.

Кәсіби және біліктілік дайындықты анықтау мақсатында 2016 жылы мемлекеттік архив мамандарының аттестациялауын өткізу жоспарлануда.

Нақты мүмкіндіктеріне сай және әлеуметтік адалдылықты қанағаттандыра отырып, қаланың мемлекеттік архиві қызметкерлерінің әлеуметтік қорғау мәселелеріне ерекше назар аударылатын болады. Қызметкерлердің еңбекақы төлеу дәрежесін қамтамасыз ету, жұмыстың қауіпсіз жағдайларын жасау, жұмысшыларды жұмыспен қамту, сонымен бірге мекеменің тиімді жұмысын қамтамасыз ету, әлеуметтік серіктестікке жету бойынша және іс-әрекет мерзімінің аяқталуына байланысты жұмыс беруші мен ұжым арасында өзара қарым-қатынасты реттеу мақсатымен жаңа ұжымдық шарт жасалатын болады.

5. Еңбек қорғау, өрт қауіпсіздігі сұрақтары
Қаланың мемлекеттік архивінің өрт қауіпсізідігін қамтамасыз ету мақсатында назар көбінесе өрт қауіпсізідігі бойынша әрекеттегі ережелер мен нұсқаулықтар талаптарын сақтауына, өрт сөндіру құралдарын жұмыс жағдайында ұстауына аударылатын болады. Қажет болғанда төтенше жағдайлар кезінде эвакуация және архивтен құжаттарды құтқару жоспарлары анықталатын  болады.

Сонымен бірге ТЖ бойынша Көкшетау қаласының мемлекеттік архивінің ұйымдастырушылық-техникалық іс-шаралар жоспары әзірленеді, мемлекеттік архив қызметкерлерімен аралықтағы, жаңа келгендермен – қауіпсіздік техникасы мен өрттен қорғану бойынша алғашқы нұсқамалықтар өткізілетін болады.
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