«Көкшетау қаласының мемлекеттік архиві» КММ
2023 жылдың жұмысы туралы
ЕСЕБІ
1. Жүргізу
Мемлекеттік архив қызметі міндеттерінің бірі ҚР Ұлттық архив қорын толықтыру, құжаттардың сақталуын қамтамасыз етуге және ретроспективті ақпаратты пайдалануға және қоғам мен жекелеген азаматтардың әлеуметтік құқықтарын қамтамасыз ету үшін мүдделеріне бағытталған жұмыстар кешенін жүргізу болып табылады.

2. Ұлттық архив қоры құжаттарының сақталуын қамтамасыз ету
және мемлекеттік есепке алу

	2023 жылдың жоспарға сәйкес құжаттардың жағдайын жақсарту бойынша жұмыстар жүргізілді. Қағаз негізінде қалпына келтірілді 80 сақт. бірл., 400 парақты құралды, 320 бірлікті берді, қорлардың 400 ісінің жағдайы жақсартылды: № 30 «Көкшетау аспап жасау зауыты» акционерлік қоғамы» А. Қ., № 37 «Көкшетау ет комбинаты», № 67 «Агросервис» Көкшетау облыстық өндірістік бірлестігі», № 154 «№ 2 «Кокшетаусельстрой» АҚҚК автокөлік кәсіпорындарының біріккен архив қоры». 
	Есептік кезеңде № 358 «Көкшетау қалалық мемлекеттік нотариалды кеңсесі» қорының 2620 сақт. бірл. қайта картондалды, № 507 «РОО «Отан», № 508  «Жеке нотариус Исенов Галым Бурктпаевич», № 510 Ақмола облысы Көкшетау қаласының жекеше нотариустар алқасы - жекеше нотариустар Асылбеков М. А., Ерубаева С. Б., Сексенбаева А. А. қорының 1320 сақт. бірл. картондалды.
№ 449  «Көкшетау қаласы әкімінің аппараты» ММ» қорының өшуге қалған құжаттар мәтінінің 60 беті қалпына келтірілді.
Бірқатар қорлардың қағаз негізіндегі құжаттарының бар болуы мен жағдайын тексеруі өткізілді, олардың ішінде: № 1 «Жабылған кіші кәсіпорындар, серіктестіктер мен кооперативтер топтамасы»,  № 5 «40 лет комсомола» Кокчетав тігін фабрикасы», № 17 «Көкшетау қаласының қоғамдық көлік басқармасы», № 63 «Көкшетау облысының әкімі жанындағы денсаулық сақтау басқармасы», №  84 «Көкшетау облысының әкімі жанындағы еңбек және әлеуметтік қорғау басқармасы», № 271 «Юность» кинотеатры МКҚК», № 276 «Көкшетау қалалық пошта-телеграф кеңсесі», № 279 «Ақмола тұтынушылар қоғамдары губерниялық одағының Көкшетау аудандық бөлімшесі», № 291 «Азаматтардың еске алу, хаттары, шағымдары мен арыздары топтамасы», № 323 «Әлемді қорғау Кеңес комитетіне жәрдемдесу комиссиялары», № 357 «Целинстройдеталь» тресінің  № 1 Кокчетав кірпіш зауыты», №  364 ««Бурабай» республикалық туберкулез санаторийі», № 365 «Жер ресурстарын басқару бойынша ҚР Агенттігінің «Севгеодезия» РМКК», № 368 «Көкшетау ауыл шаруашылығы аудандық басқармасы», № 374 «КСРО геология және қойнауларды қорғау Министрлігінің Торғай гидрогеологиялық экспедициясы», № 375 «Бармашино» туберкулез санаторийі», № 386 «Көкшетау кәсіподақтар курорттарын басқару бойынша облыс-тық кеңесі», № 389 «Көкшетау еңбек депутаттары қалалық Кеңесі атқару комитетінің коммуналдық шаруашылығы бөлімі», № 393 «Сим-ферополь ауылдық Кеңесінің «Симферопольский» астық кеңес шаруашылығы (совхоз)», № 398 «Павлов еңбек депутаттарының ауылдық Кеңесі және оның атқару комитеті»,  № 404 «Казглавнефтеснаб» Кокчетав сауда-көлік басқармасы», № 407 «Алексеев, 1961 жылдан – Күсеп еңбек депутаттарының ауылдық Кеңесі және оның атқару комитеті», 410 «Казглавэлеватормельмонтаж» Көкшетау мамандандырылған құрылыс-монтаждық басқармасы», № 411 «Көкшетау қаласы-ның мәдениет жіне тілдерді дамыту бөлімі» ММ», № 412 «Көкшетау ауданының прокуратурасы», № 416 «Қазақ орман шаруашылығының ғылыми-зерттеу институ-ты», № 417 «Көкшетау орман тұқымдары облысаралық бақылау станциясы», № 418 «Көкшетау ауылшаруашылығы бойынша аудандық инспекциясы», № 422 «Конезавод еңбек депутаттары-ның ауылдық Кеңесі және оның атқару комитеті», № 423 «Кәсіби одақтар Көкшетау облыстық Кеңесінің аудандық Кеңестері»,  № 424 «Көкшетау еңбек депутаттары аудандық Кеңесінің атқару комитеті жанындағы аудандық сәулетші», № 435 «Көкшетау қаласының сәулет және қала құрылысы бөлімі» ММ», № 440 «Қазбеков Айтқажы Қазбекұлы – профессор, геологиялық-минералдық ғылымдар кандидаты, Қазақстан Республикасы қойнауларының құрметті барлаушысы», № 476 «Қала сәулеті» ШЖҚ МКК», № 478 «Көкшетау қаласының жер қатынастары бөлімі» ММ», № 479 «Целинтрансқұрылыс» тресінің № 296 құрылыс-монтажды пойызы (ҚМП)», № 482 «Кокшетаусантехмонтаж» монтаждау басқармасы» ААҚ, № 485 «Көкшетау қаласындағы «Қазавтожол» АҚ филиалы», № 495 «Көкшетау қаласы білім бөлімнің «Жалпы білім беретін кешкі мектеп» КММ».
Барлығы 10000 сақт. бірл. тексерілді.
Сонымен бірге Көкшетау қаласының тарихы бойынша фотоқұжаттар топтамасының 800 сақт. бірл. тексерілді.
16 қордың есептік құжаттары жинақтарын салыстыруы өткізілді: № 33 «Обл-совхозстройконтора» Көкшетау облыстық құрылыс кеңсесі», № 34 «Көкшетау ауыл шаруашылығы банкінің облыстық кеңсесі», № 35 «Көкшетау автомобильді көлік және тас жолдар жұмысшылары кәсіподағының облыстық комтиеті», № 36 «Көк-шетау көлік құрылысының мамандандырылған тресі(СМП – 665)», № 37 «Көкшетау ет комбинаты», № 38 «Көкшетау облысының әкімі жанындағы қаржы басқармасы», № 39 «Көкшетау кәсіби одақтарының облыстық Кеңесі», № 40 «Көкшетау облысы бойынша КСРО дайындамалары уәкілетті Халық Комиссариатының басқармасы», № 41 «Көкшетау ауыл шаруашылығына агрохимиялық қызмет көрсету бойынша облыстық өндірістік бірлестігі», № 42 ««Бұқпа» Көкшетау орман шаруашылығы өн-дірістік кәсіпорны»,  № 43 «Көкшетау мелиорациялау және су шаруашылығының облыстық басқармасы», № 44 «Көкшетау ауыл шаруашылығы мен дайындамалары-ның жұмысшылары кәсіподағының облыстық комитеті», № 45 «Көкшетау малды жетілдіру, семірту және дайындамалары бойынша мамандандырылған мемлекеттік кооперативтік бірлестігі», № 46 «Кокчетавстройдеталь» тресі», № 47 «Көкшетау байланыс жұмыс-шылары кәсіподағының облыстық комитеті», № 48 «Көкшетау облысының әкімі жанындағы білім басқармасы».  
	Жүргізілген жұмыстар аяқталғаннан кейін тізімдемелер жиынтығының, тізімдемелерге титул парақтарының, сондай-ақ көрсетілген қорларға алғысөздер мен өмірбаяндық анықтамалардың бар-жоғы анықталды.Аталған қорларға бір мезгілде қандай да бір өзгерістерді, толықтыруды, түзетуді талап етпейтін қор беттері, қор карточкалары, қор істері бар. Есепке алу құжаттары жиынтықтарын салыстырып тексеруді есепке алу журналына барлық тиісті жазбалар еңгізілді.


3. ҚР Ұлттық архив қорының қалыптасуы. Мекемелерде, ұйымдарда және кәсіпорындарда ақпаратты-іздестіру жүйелерін жасау, 
ғылыми ақпарат және құжаттарды пайдалану
	
	Есепті кезеңде тұрақты сақтау құжаттары қабылданды № 266 қор «Көкшетау қалалық АХАЖ бөлімі» - 32 сақтау бірлігі, № 307 қор «Көкшетау қалалық аумақтық сайлау комиссиясы» - 54 сақтау бірлігі көлемінде тұрақты сақтау құжаттарын қабылданды. 
	Ұймдардың таратылуына байланысты «Қамкор-автосервис» ЖШС-нің жеке курам бойынша – 175 іс № 1 қорға «Таратылған шағын кәсіпорындар, серіктестіктер мен кооперативтер коллекциясы» қабылданды. 255 «Көкшетау қаласының халықты жұмыспен қамту орталығы» ММ жеке құрам бойынша құжат қабылдау – 164 сақ. бірлік. 
Ғылыми-анықтамалық аппаратты пайдалану сапасын арттыру мақсатында 1-ж. қ. № 31 «Көкшетау облысының әкімі жанындағы жастар, туризм және спорт істері жөнінде басқармасы» тізімдемені қайта өңдеу жүргізілді және оның құжаттар саны 34 сақт.бірл. ұлғайды.
	Түгендеуді өңдеуді аяқтағаннан кейін  «Көкшетау қаласының мемлекеттік архиві» КММ 98 құжат тұрақты сақтауға – 129 іс, жеке құрам бойынша – 52 сақ. бірлігі бойынша қабыланды. 
	Көкшетау қаласында жекеше нотариустардың таратылуына байланысты жа-ңадан №  510 «Ақмола облысы Көкшетау қаласының жеке нотариустар алқасы» қоры құрылып, оған жекеше нотариустардың тұрақты сақтау құжаттары қабыл-данды: Абрамкова Е. Л., Айткенов А. А.,  Акишев Е. К., Асылбеков М.А., Балтаходжа С. М., Борисенко Н. Ф., Бутембаева С. Б., Дююсова Ж. С., Ескендирова З. А., Ерубаева С. Б., Жантасова Р. С., Закирьянова Е. Ж., Зілғара Г. Қ., Ильяшева Э. А., Исаканова И. О., Искакова С. Б., Кабиденова А. Т., Калабаева А. К., Камбарова А. Е., Касымжанова А. А., Коспанова Д. Ж., Куандыкова А. К., Курмангалиева Е. Ж., Куспанова З. М., Молдагулова Р. К., Монолбаева Б. С., Мухаметжарова Е. С.,  Нигматулина Г. К., Нуралина У. В.,  Омарова С. Е.,  Орумбаев Н. Е., Пономарева Г. К., Рамазанов З. Х., Рахимбекова Г. О., Сексенбаева А. А., Темирова Г. Ж., Темиров Ж.К., Темиров К. Б.,Умиргалиева К. Б., Челикенова Л. К. 6126 сақтау бірлігі, ұзақ мерзімді сақтау - 628 бірлік сағ.,  жеке құрам бойынша – 48 с.б. 
	Азаматтардан 25 сақт. бірл. 38 құжат түсті, бұл тарих ғылымдарының докторы, профессор, Ресей жаратылыстану ғылымдары академиясының корреспондент-мүшесі Роза Сабырқызы Бұқтұғұтованың жеке құжаттары жаңа № 511 нөмір берілген.
Көкшетау қаласының тарихы бойынша фотосуреттер фотокужаттамалар топтамасын   64 с.б./105 е. б. толықтырылды.
	Барлығы қабылданған:
	тұрақты сақтау орны – 6341 с. б. 
	жеке құрам – 473 с. б.;
	фотоқұжаттар – 64 с. б. /105 есеп бірлігі.
01.10.2023 жағдайына мемлекеттік архивте 511 қор есептеледі, мемлекеттік сақтауда 131521 сақтау бірлігі бар, олардың ішінде тұрақты сақталатын басқарушылық құжаттама – 67822, жеке құрам бойынша –49076, жеке шығу тегі –2993, фотоқұжаттар – 11557, фоно – 35, кино – 14, видео – 24. 
Ұзақ мерзімді сақтау құжат – 957, ғылыми анықтамалық кітапхананың  – 11411 с.б.
	Есепті кезеңде мемлекеттік архивпен қаланың мекемелері мен кәсіпорындарының іс қағаздарын жүргізуде ведомстволық сақтау, құжаттаманы ұйымдастыру мәселелері бойынша бақылау жүргізіліп, практикалық және әдістемелік көмек көрсетілді.
Мекемелермен өңделді және Ақмола облысы цифрландыру және архивтер басқармасының СТК-да тұрақты сақталатын істер тізімдемесі бекітілді:
- Көкшетау қалалық сотына 516 іс;
- «Қазақстан Республикасы Денсаулық сақтау министрлігі Қоғамдық денсау-лық сақтау комитетінің Ақмола облысы Қоғамдық денсаулық сақтау департа-ментінің Көкшетау қалалық қоғамдық денсаулық сақтау басқармасы» РМУ - 23 іс;
· Көкшетау қалалық аумақтық сайлау комиссиясы – 54 іс.
· «Көкшетау қаласы әкімінің аппараты» ММ - 669 іс;
· «Көкшетау қаласының прокуратурасы» ММ – 37 іс;
· Ақмола облысының мәдениет, архивтер және құжаттама басқармасының 
 «Көкшетау қаласының мемлекеттік архиві» ҚММ – 129 іс;
·  «Ақмола облысы білім басқармасының Көкшетау қаласы бойынша білім 
бөліміне қарасты Көкшетау қаласының балалар өнер мектебі» МКҚК - 97 іс. 
	Барлығы – 1525 іс.
Мекемелермен өңделді және Ақмола облысы цифрландыру және архивтер басқармасының СТК-да жеке меншік істер тізімдемесі бекітілді:
	- «Темір банк» АҚ Көкшетау қаласындағы филиалы – 23 іс;
	- «Альянс банк» АҚ Көкшетау қаласындағы филиалы – 24 іс;
	- Көкшетау қаласы әкімдігінің «Жұмыспен қамту орталығы» КММ - 51 іс;
· «Көкшетау қаласы әкімінің аппараты» ММ - 39 іс;
- Ақмола облысының мәдениет, архивтер және құжаттама басқармасының 
«Көкшетау қаласының мемлекеттік архиві» КММ – 52 іс;
·  «Ақмола облысы білім басқармасының Көкшетау қаласы бойынша білім 
бөліміне қарасты Көкшетау қаласының балалар өнер мектебі» МКҚК - 57 іс. 
Барлығы – 246 іс.
	Көкшетау қаласының тарихы туралы фотоқұжаттар тізімдемесі Ақмола облысы цифрландыру және архивтер басқармасының СТК-да келісілген  - 64 сақт. бірл./ 105 бірл. есеп.
Ақмола облысының цифрландыру және архивтер басқармасының СТК 
Роза Сабырқызы Буктугутова, тарих ғылымдарының докторы, профессор, Ресей академиясы Жаратылыстану ғылымдарының корреспондент мүшесі Роза Сабырқызы Буктугутованың жеке текті 25 істердің 38 құжат тізімдемесі келісілді.
	Көкшетау қалалық сотына, «Министрлік Қоғамдық денсаулықты қорғау комитетінің Ақмола облысы Қоғамдық денсаулық сақтау департаментінің Көкшетау қалалық қоғамдық денсаулық сақтау басқармасы» РММ Қазақстан Республикасы денсаулық сақтау министрлігі, Көкшетау қаласы әкімдігінің «Халықты жұмыспен қамту орталығы» КММ, «Темір Банк» АҚ Көкшетау қаласындағы филиалы, «Альянс Банк» АҚ Көкшетау қаласындағы филиалы, «Forte Bank» АҚ филиалы, «Банк Центр Кредит» АҚ Көкшетау қаласы бойынша филиалы, Көкшетау қаласының мамандандырылған әкімшілік соты Көкшетау қаласының әлеуметтік қамсыздандыру басқармасы – «Азаматтарға арналған үкімет» мемлекеттік корпорациясы» КЕАҚ Ақмола облысы бойынша филиалы, «Көкшетау қаласы әкімінің аппараты» ММ,«Көкшетау қаласының прокуратурасы» ММ, Ақмола облысының мәдениет, архивтер және құжаттама басқармасының, «Көкшетау қаласының мемлекеттік архиві», КММ«Ақмола облысы білім басқармасының Көкшетау қаласы бойынша білім бөліміне қарасты Көкшетау қаласының балалар өнер мектебі» МКҚК үшін 50572 іс және құжаттар санында  сақтауға жатпайтын құжаттарды жою актісі келісілді.
2022 жылдың, 2023 жылдың 1-2 тоқсандағы арналған «Степной маяк» қалалық газеттінің құжаттары бойынша Көкшетау қаласының тарихы бойынша қоғамдық маңызы бар оқиғалардың хронографы Ақмола облысының цифрландыру және архивтер басқармасының СТК келісілді.
	Іс жүргізу, іс қағаздарын жүргізу, тұрақты сақтауға арналған құжаттарды ғылыми-техникалық өңдеу және жеке құрам бойынша құжаттарды сақтауды ғылыми-техникалық өңдеу және кадрлармен қамтамасыз ету мәселелері бойынша.
Ақмола облысы денсаулық сақтау басқармасына қарасты «Көкшетау жоғары медициналық колледжі» МКҚК, Ақмола облысы білім басқармасына қарасты «Ж. Мусин атындағы Көкшетау жоғары қазақ педагогикалық колледжі» КМҚК, «Көкшетау қаласының мәдениет, тілдерді дамыту, дене шынықтыру және спорт бөлімі», «Физика-математика бағытындағы Назарбаев Зияткерлік мектебі» Көкшетау қаласы филиалы, «Көкшетау қаласы әкімінің аппараты» ММ және оның ведомстволық бағыныстағы мекемелері қызметкерлерімен, Көкшетау қаласының «ЭКОС №13 мектеп-гимназиясы» КММ, Көкшетау қаласы бойынша білім бөлімінің «Көкшетау қаласының № 9 жалпы білім беретін мектебі» КММ, «Қалалық емхана» ШЖҚ МКК 8 семинар-кеңес өткізілді.
	 «Көкшетау қаласының Станционный поселкесі әкімінің аппараты» ММ, «Көкшетау минералды сулары» ММ, «Камаз-Инжиниринг» АҚ, «Балалар көркем-сурет мектебі» МКҚК, Көкшетау қаласы әкімдігінің жанындағы «Көкшетау Су-Ар-насы» ШЖҚ МКК, Көкшетау қаласы бойынша білім бөлімінің «Көкшетау қаласының № 4 жалпы білім беретін мектебі» КММ, Көкшетау қаласы бойынша білім бөлімінің «Көкшетау қаласының № 7 жалпы білім беретін мектебі» КММ, Көкшетау қаласы бойынша білім бөлімінің «Көкшетау қаласының № 14 жалпы білім беретін мектебі» КММ, Көкшетау қаласы бойынша білім бөлімінің «Көкшетау қаласының № 17 жалпы білім беретін мектебі» КММ, «Бейби Бум» ЖШС, «Көкшетау қаласының № 19 мектеп-гимназиясы» КММ, «Көкшетау қаласының № 5 «Таңдау» көп бейінді гимназиясы» КММ, «Көкшетау қаласы Сәкен Жүнісов атындағы № 18 мектеп-лицейі» КММ, Көкшетау қаласының «Қуаныш» балабақша-сы» МКҚК, «Көкшетау қаласы білім бөлімінің Красный Яр ауылының № 1 жалпы бірім беретін мектебі» КММ, Көкшетау қаласының «Балалар музыка мектебі» МКҚК, «Ақмола облысы білім басқармасының Көкшетау қаласының білім бөлімі» мемлекеттік мекемесі, «Мемлекеттік инспекция комитетінің Көкшетау қалалық аумақтық инспекциясы» ММ Қазақстан Республикасы Ауыл шаруашылығы министрлігінің Агроөнеркәсіптік кешені», Көкшетау қаласының «ЭКОС №13 мектеп-гимназиясы» КММ, «Көкшетау қаласының жұмыспен қамту, әлеуметтік бағдарламалар және азаматтық хал актілерін тіркеу бөлімі» мемлекеттік мекемесі, Көкшетау қаласының «Мерей» балабақшасы» МКК, Көкшетау қаласының «Әулет» мектептен тыс жұмыс орталығы» МКК, МКК «Көкшетау қаласының техникалық шығармашылық орталығы», ШЖҚ МКК «Көкшетау қаласының ветеринариялық станциясы, Көкшетау қаласының «№ 16 орта мектеп» КММ, Көкшетау қаласының «Нұрай» балабақшасы» МКҚК, Көкшетау қаласының «№ 21 мектеп-лицейі» КММ, Көкшетау қаласының «Ертөстік» балабақшасы  МКҚК, Көкшетау қаласының «Еркемай» балабақшасы МКҚК, Көкшетау қаласының «Мәлік  Ғабдулин  атындағы № 3 көп бейінді мектеп-гимназиясы» КММ, «Физика-математика бағытындағы Назарбаев Зияткерлік мектебінің» Көкшетау қаласы филиалы,  «Көкшетау қаласындағы физика-математика бағытындағы Назарбаев Зияткерлік мектебі» филиалы, «Көкшетау қаласының мәдениет, тілдерді дамыту, дене шынықтыру және спорт бөлімі» ММ, «Көкшетау қаласының жер қатынастары, сәулет және қала құрылысы бөлімі» ММ, «Көкшетау қаласының техникалық лицейі» КММ, Көкшетау қаласының «Мирас» бөбекжай-бақшасы МКҚК, Көкшетау қаласының мәдениет, тілдерді дамыту, дене шынықтыру және спорт бөлімінің «Тілдерді оқыту орталығы» КММ, Көкшетау қаласының «Асель» балабақшасы  МКҚК, Көкшетау қаласының «Алтын бала» балабақшасы  МКҚК, «Көкшетау қаласының мемлекеттік активі және сатып алу бөлімі» ММ, «Көкшетау қаласының құрылыс бөлімі» ММ, «Көкшетау қалалық мәслихаты» ММ, «Қазақстан Республикасы Денсаулық сақтау министрлігі Санитарлық-эпидемиологиялық бақылау комитетінің Ақмола облысы бойынша санитарлық-эпидемиологиялық бақылау департаментінің Көкшетау қалалық санитарлық-эпидемиологиялық бақылау басқармасы» РММ үшін 43 іс номенклатурасы жетілдіріліп, келісілді.
[bookmark: _Hlk146804882]	Көкшетау қаласы әкімдігінің жанындағы «Көкшетау Су-Арнасы» ШЖҚ МКК, «Балалар көркемсурет мектебі» МКҚК, «Көкшетау қаласындағы физика-математика бағытындағы Назарбаев Зияткерлік мектебі» филиалы, Көкшетау қаласының әкімшілік құқық бұзушылық істері жөніндегі мамандандырылған соты, Көкшетау қалалық сотына үшін сараптамалық комиссиясы,  «Көкшетау қаласының құрылыс бөлімі» ММ, «Көкшетау қаласының жер қатынастары, сәулет және қала құрылысы бөлімі» ММ,   «Көкшетау қаласының мәдениет, тілдерді дамыту, дене шынықтыру және спорт бөлімі» ММ, Қазақстан Республикасы Ауыл шаруашылығы министрлігі «Агроөнеркәсіптік кешендегі мемлекеттік инспекция комитетінің Көкшетау қалалық аумақтық инспекциясы» ММ,  «Көкшетау қаласының мемлекеттік сатып алулар бөлімі» ММ, «Көкшетау қаласының құрылыс бөлімі» ММ, «Көкшетау қалалық мәслихаты» ММ, «Қазақстан Республикасы Денсаулық сақтау министрлігі Санитарлық-эпидемиологиялық бақылау комитетінің Ақмола облысы бойынша санитарлық-эпидемиологиялық бақылау департаментінің Көкшетау қалалық санитарлық-эпидемиологиялық бақылау басқармасы» РММ туралы 13 ережеден және Көкшетау қаласы әкімдігінің жанындағы «Көкшетау Су-Арнасы» ШЖҚ МКК, «Балалар көркемсурет мектебі» МКҚК, «Көкшетау қаласындағы физика-математика бағытындағы Назарбаев Зияткерлік мектебі» филиалы, Ақмола облысы білім басқармасының Көкшетау қаласы білім басқармасы жанындағы «Әл-Фараби атындағы IT лицейі» КММ, Көкшетау қаласының әкімшілік құқық бұзушылық істері жөніндегі мамандандырылған соты, Көкшетау қалалық сотына, «Көкшетау қаласының құрылыс бөлімі» ММ, «Көкшетау қаласының жер қатынастары, сәулет және қала құрылысы бөлімі» ММ,  «Көкшетау қаласының мәдениет, тілдерді дамыту, дене шынықтыру және спорт бөлімі» ММ, Қазақстан Республикасы Ауыл шаруашылығы министрлігі «Агроөнеркәсіптік кешендегі мемлекеттік инспекция комите«Көкшетау қаласының мемлекеттік сатып алулар бөлімі» ММ, «Көкшетау қаласының құрылыс бөлімі» ММ, «Көкшетау қалалық мәслихаты» ММ, «Қазақстан Республикасы Денсаулық сақтау министрлігі Санитарлық-эпидемиологиялық бақылау комитетінің Ақмола облысы бойынша санитарлық-эпидемиологиялық бақылау департаментінің Көкшетау қалалық санитарлық-эпидемиологиялық бақылау басқармасы» РММ тінің Көкшетау қалалық аумақтық инспекциясы» ММ ведомстволық архив,  туралы 14 ережеден Ақмола облысы цифрландыру және архивтер басқармасының СТК-мен жетілдірілген және келісілген. 
Құжаттардың ғылыми-техникалық өңдеуі, ғылыми-анықтамалық аппаратты құрастыру, құжаттау мен құжаттаманы басқару, істер номенклатурасын құрастыру, сақтауға жатпайтын құжаттарды жою актісі сұрақтары бойынша қаланың мекемелеріне, ұйымдарына, кәсіпорындарына 353 кеңес берілген.
	Көкшетау қалалық сотына, «Көкшетау қаласының жұмыспен қамту, әлеуметтік бағдарламалар және азаматтық хал актілерін тіркеу бөлімі» ММ, «Forte Bank» АҚ филиалы («Альянс Банк» АҚ Көкшетау қаласындағы филиалы, «Банк Центр Кредит» АҚ Көкшетау қаласындағы),  «Көкшетау қаласының прокуратурасы» ММ стер тізімдемесі мен оларға ғылыми-анықтамалық аппаратты құрастыруда әдістемелік және практикалық көмек көрсетілді.
	Ғылыми-техникалық өңдеуге құжаттарды анықтау және іріктеу мақсатында «Көкшетау қалалық көпсалалы ауруханасы» ШЖҚ МКҚК, «Ауыл әкімінің аппараты. «Көкшетау қаласының стансасы», «Көкшетау қаласының жұмыспен қамту, әлеуметтік бағдарламалар және азаматтық хал актілерін тіркеу бөлімі» ММ «Көкшетау қалалық әлеуметтік бейімдеу орталығы» КММ, нәтижесінде мекемелерге қызмет көрсету бойынша баға ұсыныстары ұсынылды. осы қызметтің.
	Көкшетау қалалық мемлекеттік архиві ведомстволық архивтерді бақылау бөлімінің басшысы Р.С. Исмаилова Ақмола облысы цифрландыру және архивтер басқармасы ұйымдастырған «Ведомстволық деңгейде құжаттардың сақталуын қамтамасыз ету» аймақтық семинарында «Ведомстволық деңгейде құжаттарды ғылыми-техникалық өңдеуде құжаттардың құндылығын анықтау» тақырыбына баяндама жасады.

4. Ақпаратты-іздеу жүйесінің құрылуы

	ҰҚА пайдалану сапасын арттыру мақсатында персоналды түгендеуді өңдеу бойынша жұмыстар жүргізілуде ф. 31 «Көкшетау облысы әкімінің жанындағы жастар, туризм және спорт басқармасы» мемлекеттік мекемесі, құжаттар саны 34 с. б. өсті, барлығы 83 іс бар.
№ 441«Altuntau Kokshetau» ЖШС қорын каталогтау жүргізілді. Барлығы 100 іс, 200 карточка жасалды.
5. Ғылыми ақпарат және құжаттарды пайдалану
Мемлекеттік архив мәдени-ағарту қызметін атқара отырып, архив құжаттарын насихаттайды, көрмелер, сабақтар ұйымдастырады.
	2023 жылда ұйымдастырылған: 
- электронды фотоқұжаттық көрмелер:
2023 жылғы 10 ақпан – «Көкшетау қаласының мемлекеттік архивіна 30  жыл»;
2023 жылғы 04 мамыр – «Поклонимся и павшим и живым!».
- онлайн сабақ-дәрістер:
	2023 жылғы 30 наурыз - «Тарихты сақтаушылар» «Көкшетау қаласының № 2 лицей мектебі» КММ оқушыларға 1 сабақ-дәріс өткізілді;
2023 жылғы 25 сәуір – «Қазақстан халқының бірлігі күні» Көкшетау қаласының № 11 «Мектеп – гимназиясы» КММ-нің оқушыларға 1 сабақ-дәріс өткізділді;
2023 жылғы 20 қыркүйек – «Архив – халық мұрасы» Ақмола облысы білім басқармасының Көкшетау қаласы бойынша білім бөлме «Красный Яр ауылының № 1 жалпы  орта беретін мектебі» КММ-нің оқушыларға 1 сабақ-дәріс өткізділді;
2023 жылғы 14 қараша – Қөкшетау қаласының мемлекеттік қызметкерлеріне арналған «Тәуелсіз Қазақстанның теңгесі – 30 жыл»;
Қалалық газетте «Кокшетау сегодня» дайындалып жарияланды:
«Выдача архивных справок» - 2023 жылғы 19 қаңтардағы № 3 (441);
	«Заслуженный строитель Казахстана» - 2023 жылғы 19 қаң-тарда № 3 (441);
	«Госархиву 30-лет» - 2023 жылғы 09 ақпандағы № 6 (444);
	«Экспертиза ценности документов в архивном деле» - 2023 жылғы 02 наурыздағы № 09 (447);
	«В нем бывал и стар и мал» - 2023 жылғы 09 наурыздағы № 10 (448);
«День памяти жертв политических репрессий» - 2023 жылғы 27 сәуірдағы № 17 (455);
«Заслуженный учитель» - 2023 жылғы 18 мамардағы № 20 (458)
«Космонавт – пять в гостях у Кокчетавцев» - 2020 жылғы 06 шілде № 27 (465);
«Чтобы помнили»  - 2023 жылғы 24 тамыз № 34 (472);
«Земля – его любовь» - 2023 жылғы 07 қыркүйек № 36 (474);
«Земля – его любовь» - 2023 года 07 қыркүйук № 36 (474);
«День национальной валюты» - 2023 жылғы 16 қараша № 46 (484);
«Заслуженный учитель» - 2023 жылғы 21 желтөқсан № 51 (489);
«25 лет Закону «О национальном архивном фонде и архивах» - 2023 жылғы 28 желтөқсан № 52 (490).
Есептік кезеңде барлығы 2 фотокөрме және  4 сабақ-дәріс өткізілді, 12 мақала,  мемлекеттік қызметтер бойынша 1 мақала жарияланды.
Барлық электронды фотоқұжаттық көрмелер және сабақтар-дәріс kokshetau-archive сайтында орналастырылған. akmo.gov.kz және facebook «Көкшетау қаласының қалалық архиві» КММ парақшасында.
[bookmark: _GoBack]	«Көкшетау халық депутаттарының қалалық Кеңесі және оның атқару комитеті» № 9 қорларының тұрақты сақталатын және жеке құрам бойынша «Көкшетау оттегі-тыныс алу аппаратурасының зауыты (ОТА)» № 394 құжаттар мен істерді цифрлық форматқа көшіру бойынша жұмыстар жалғасуда. 2023 жылы 3606 сақтау бірлігі цифрландырылды./ 446843 бет. «ҚБЭА» АЖ деректер базасы бойынша енгізілген істер саны 732 сақтау бірлігін парақтар саны – 77300 құрады жеке құрам бойынша «Көкшетау оттегі-тыныс алу аппаратурасының зауыты (ОТА)» № 394, «Элеватормельмонтаж» ЖШС № 500 қорының, тұрақты сақталатын - «Көкшетау қаласы әкімінің аппараты» ММ» № 449  қоры.
	Сатып алу-сату, айырбастау, қайырымдылық шарттарының мәліметтер базасына енгізу жұмыстары жалғасуда. 358 «Көкшетау қалалық мемлекеттік нотариат кеңсесі», есепті кезеңде 4000 келісімшарт енгізілді 126 сақт. бірл.  
Көкшетау қаласы мемлекеттік архивінің оқу залы 2023 жылдың шінде болды:
	- Абжанова А. А. – Көкшетау қаласының көшелерінің тарихы;
	- Айтмукушев С. Ж. – Жұмыспен қамтуды қалпына келтіру ;
	- Хаметов Ж. С. – Көкшетау қаласындағы жеке нотариустардың құжаттары;
	- Ярошенко В. Н. – Көкшетау қаласы әкімі аппаратының құжаттары;
	- Гузь П. А. – Отбасылық генеалогиялық зерттеу;
	- Абуталипов А. А. – Көкшетау облысындағы тың жерлерді игеру;
	- Штанникова Г. А. – 1980-1983 жылдардағы еңбек өтілін растайтын құжат;
	- Ермекбай Ж. А. – Көкшетау қаласының тарихы;
	- Жаканова С. К. – № 1 орта мектеп ғимараты туралы мәлімет;
	- Гривенная Л. А. – саяси қуғын-сүргін құрбандарын толық ақтау туралы құжаттар жинағы;
	- Молдабекова А. Ж. – архитектура бөлімінің құжаттары;
	- Тулепбергенов Г. М. – Көкшетау қаласындағы өндіріс орындарының тарихын зерттеу;
	- Симинишина И. А. – Көкшетау қалалық атқару комитетінің 1987 жылғы құжаттары;
	- Аубакиров Р. С. – Жақыповтың жеке қоры А.Ж.;
	- Амиржанова А. К. – Көкшетау қалалық сүт зауытының құрылу тарихы;
	- Абдулина Ф. М. – жер бөлу;
	- Калиева Е. К. – жұмыс тәжірибесінің растау;
	- Вихров В. В. – пәтерді жекешелендіру ;
	- Зябкин К. Ю. – Көкшетау АХАЖ құжаттары ;
	- Мамаев М. В. - «Бурабай» республикалық туберкулезге қарсы санаторийі-нің құжаттары;
	- Крухмалёва Г. С. – жұмыс тәжірибесінің дәлелі;
	- Утеулина Р. К. – Красный Яр аулының тарихы;
	- Низамова А. Г. – әкесінің туу деректерін іздеу;
	- Красько Ю. М. – атасының туу деректерін іздеу;
	- Хабибулин Р. В. – ата-ана құқығынан айыру туралы мәліметтер;
	- Агеева Н. П. – Көкшетау қаласы әкімі аппаратының 1992 жылғы құжаттары;
	- Бектасов С. К. – сәулет және қала құрылысы бөлімінің 1971-1975 жыл-дарға арналған құжаттары;
- Есенбаев К. Т. – документы акимата за 1992-1994 годы;
	- Соловьянов И. Ю. – документы Кокчетавского гороно за 1991 год;
- Сагатаева С. А. – личный фонд Ауельбекова Е. Н.;
- Алинова А. Ж. – документы Кокчетавского горисполкома за 1956 год;
- Келлер О. В. – документы ЗАГСа за 1941-1947 годы;
- Шонанаева Г. К. – документы ГУ «Аппарат акима г. Кокшетау» за 1995 год;
- Айдарханкызы Р. – документы треста «Кокчетавспецводопроводстрой» за 1985 год;
- Кудайбергенова Ж. Т. – Кокчетавский трест столовых и ресторанов за 1984-1988 годы;
- Бектасов Ш. Т. – документы Кокчетавского райисполкома за 1928-1933 годы.  

Осылайша, мемлекеттік архивтің оқу залында 36 зерттеушілерге қызмет көрсетілді, келушілердің саны 43 құрады. Оларға 516 сақтау бірлігі берілді. Зерттеушілердің тапсырысы бойынша және тақырыптық сұраныстарды орындау барысында құжаттардың 709 көшірмесі жасалынды.
Мемлекеттік архив жұмысының маңызды бағыттарының бірі тақырыптық және әлеуметтік-құқықтық сұраныстарды орындау болып табылады. Есептік кезеңде азаматтардың 5294 өтініші тіркелген, оның ішінде 12 - тақырыптық, 5282 - әлеуметтік-құқықтық. Барлық сұраулар қаралды, оның ішінде тақырыптық - 12, әлеуметтік-құқықтық – 2440. 
	2023 жылдың 2930 сақтау бірлігі уақытша пайдалануға берілді., оның ішінде архив қызметкерлеріне 2538 сақтау бірлігі., пайдаланушыларға 392 сақтау бірлігі.; жеке құрам бойынша 5608 сақтау бірлігі., оның ішінде қызметкерлерге 5484 сақтау бірлігі., пайдаланушыларға 124 сақтау бірлігі. 


6. Ақылы қызметте
	Ақылы қызметтерді көрсету шеңберінде «Көкшетау қаласы Станционный кенті әкімнің аппараты» ММ тұрақты сақтауға құжаттарды ғылыми-техникалық өндеу жұмыстары жүргізілді. Ақылы қызмет көрсету көлемі 508 400 мыңды құрады, оған кеңсе тауарлары мен тұрмыстық керек-жарақтар сатып алынды. Өндеу аяқталғаннан кейін ғылыми-анықтамалық аппарат Ақмола облысының цифрландыру және архивтер басқармасының СТК беріледі.

7. Ұжымның біліктілігін арттыру, әлеуметтік дамуы

Есепті кезеңде негізі қызмет мәселері бойынша, оның ішінде Көкшетау қаласының мемлекеттік архивінің 2022 жылға арналған жұмыс қорытындысы бойынша 2 отырыс өткізілді.
Құқықтық әмбебап білім туралы, 2023 жылға арналған аппараттарды оқыту және сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-қимыл жоспарына сәйкес 26 сабақ өткізілді,
сондай-ақ Қазақстан Республикасының 2022-2026 жылдарға арналған сыбайлас жемқорлыққа қарсы саясатының тұжырымдамасын зерделеу бойынша 1 семинар-кеңес өткізілді.
	Ағымдағы жылдың қыркүйек айында «Мемлекеттік қызметтерді корсетудің заманауи жүйелері. Мемлекеттік қызметтерді корсетуде кәсіби дағдыларды қалыптастыру» тақырыбы бойынша онлайн-семинарда 14 маман мемлекеттік қызметтерді көрсету бойынша оқытылды. Сертификаттар алынды.
       2023 жылғы 20 қыркүйегіндегң Ақмола облысының цифрландыру және архивтер басқармасының № 64 бұйрығына  «Мемлекеттік архивтер қызметкерлерін аттестатаудан өткізу туралы» екінші жартыжылдықта мамандарды аттестау жүргізілді, оның қорытындысы бойынша 6 қызметкер кәсіби-біліктілік дайындығын растады және атқаратын лауазымдарына сәйкес келді, 3 маманға екінші санаттағы біліктілік берілді.


Көкшетау қаласының
мемлекеттік директоры					Д. Жусупбекова 

28.12.2023	

